UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA KIM LOAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phlc
$6: 152/Qb-UBND Kim Loan, ngay 23 thang 8 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc phan cong nhiém vu ciia Chi tich, Phé Chi tich Uy vién UBND
cong chire cia UBND x&@ Kim Loan nhiém ky 2021 - 2026

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA KIM LOAN

Can cw Luagt To 0 churc chinh quyen dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt swa
doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chivc Chinh phii va Ludt Té chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh 0 08/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phi quy
dinh s6 luong Pho Chu tich Uy ban nhdn ddn va quy trinh, thu tuc bau, tir chiic,
mién nhiém, bai nhiém, diéu dong, cach churc thanh vién Uy ban nhdn dan;

Can cir Nghi dinh s 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu, quy

dinh vé cdn bo, cong chirc cdp xd va nguoi hoat déng khéng chuyén trach cdp
xd, & thon, t6 dan pho

Can cir tinh hinh thuc té tai dia phuwong vé phdn cong nhiém vu doi voi
cong chirc cap xa;

Theo dé nghi ciia Vin phong — thong ké xa.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vu cua Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién UBND,
cong chirc cia UBND xa Kim Loan nhiém ky 2021 - 2026 nhu sau:

I. CHU TICH, PHO CHU TICH VA UY VIEN UBND XA
1. Ong Ha Thé Thanh, Chi tich UBND xi

Chu tich Uy ban nhan dan x4 1a nguoi dimg dau Uy ban nhan dan xa Lanh
dao quan ly moi mat hoat dong cia Uy ban nhan dan xa va c¢6 cac nhi¢ém vu,
quyén han sau day:

a) Lanh dao va diéu hanh cong viéc cua Uy ban nhan dan, cac thanh vién
Uy ban nhén dan cap xa;

Lanh dao, chi dao thyc hién cic nhiém vy vé to chirc va bao dam vi€c thi
hanh Hién phap, phap ludt, cac van ban cta co quan nha nude cap trén, cua Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap xa; thyc hién cac nhiém vy vé qudc
phong, an ninh, bao dam trat tu, an toan xi hoi, ddu tranh, phong, chéng toi
pham va cac hanh vi vi pham phap luat khac; phong, chbng quan liéu, tham
nhiing; t chirc thuc hién cac bién phap bao vé tai san ciia co quan, to chtc, bao
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ho tinh mang, tu do, danh dy, nhan pham, tai san, cac quyén va loi ich hop phap
khac cua cong dan; thuc hién cac bién phap quan ly dan cu trén dia ban cap xa
theo quy dinh cua phap luét;

b) Quan Iy va t6 chuc sir dung c6 hiéu qua cong so, tai san, phuong tién
lam viéc va ngan sach nha nudc dugce giao theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo, xir 1y vi pham phép luat, tiép cong dan theo
quy dinh cua phap luat;

_d) Uy quyén cho Pho Chu tich Uy ban nhén dan cip xa thuc hi¢n nhiém vy,
quyén han trong pham vi thAm quyén ctia Chu tich Uy ban nhéan dan cép x4;

d) Chi dao thyc hién cac bién phap bao vé moi truong, phong, chong chay,
nd; ap dung cac bién phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuat, khan cap trong
phong, chong thién tai, dich bénh, an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban
cap x4 theo quy dinh cta phap luat;

e) Truc tiép phu trach cac quy dinh vé tin ngudng, t6n gido ¢ dia phuong.

g) Thuong xuyén gitt mbi quan hé gita Uy ban nhan dan xa véi Uy ban
nhan dan huyén, cac Phong, ban nganh cua huyén, Dang uy, Hoi dong nhan dan,
Uy ban Mit tran T6 qudc céc to chic doan thé xa.

h)‘ThLIC hién nhiém vu, quyen han do co quan nha nudc cép trén phan cép,
uy quyén;

i) Cac nhiém vy khac theo quy dinh cua Pang, Luat T6 chuc chinh quyén
dia phuong, cua phap luat c6 li€n quan va co quan c6 tham quyén quan ly can
bo.

k) Phu trach dia ban x6m Ban Dong.

2. Ong Triéu Vin Ngan, Phé Chi tich UBND xa

a) Chiu trach nhiém trudc HDND, Chu tich UBND va UBND x4 vé quan ly
nha nude ddi voi cac linh vyc Tai nguyén - moi truong, Khuyén nong, Khuyén
lam, tha y xa, Kinh té, Tai chinh, Ngan hang, Quan 1y tai san cong va cac nhiém
vu lién quan dén linh vyc dugc phan cong.

b) Tryc tiép lam Pho truong ban Thuong truc phong chong lut bio cia xa.
Pho truong ban Phuy trach chuong trinh xdy dung ndéng thon méi va Chuong
trinh phat trién kinh té - xa hoi ving dong bao dan tdc thiéu s6 va mién nui giai
doan 2021 - 2025. Trudéng ban mot s6 linh vuc khac c6 lién quan do Chu tich
UBND xa phéan cong.

¢) Ky ban hanh cac van ban thuéc thim quyén hodc uy quyén Chu tich
UBND xa.

d) Phu trach dia ban cac xom Tung Kit, Mo Nhan.

d) Cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Dang, cua phap luat co lién quan,
cua co quan ¢ tham quyén quan ly can b va theo phan cong cua Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa.
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3. Ong Nong Vin Pam, Phé Chu tich UBND xi kiém cong chirc Vin
héa - xa hoi (Phu trach mang Van hoa - thong tin)

a) Chiu trgich nhiém truéc HDND, Chu tich UBND va UBND x4 vé quan
1y nha nudc doi voi péc linh vuc Van hoa - xa hdi, Tu phéap - ho tich va cac
nhiém vu lién quan dén linh vuc dugc phan cong.

b) Truc tiép 1am Pho trudng ban Phuy trach Chwong trinh muc tiéu qudc gia
gidm ngheo bén ving. Truong mot s6 Hoi déng, Ban chi dao thuoc linh vuc
Vin hoa - xa hdi: Gido duc; Y té, Dan sb - ké hoach hoa gia dinh; Van hoa,
thong tin, truyén thong; Lao dong - Xa hoi; cong tac hoa giadi co so; va mdt s6
Hoi dong, Ban, T6 thudc linh vuc kinh té do Chu tich UBND xa phén cong.

c) Truc tiép thuc hién cong tac to chure, theo ddi va bao cao vé cac hoat
dong van hoa, thé duc, thé thao, du lich, y té, gido duc, gia dinh va tr¢ em trén
dia ban; t6 chirc thuc hién viéc xay dung doi séng vin hoa & cong dong dan cu
va xay dung gia dinh vén héa trén dia ban; thyc hién cac nhiém vu thong tin,
truyén thong vé tinh hinh kinh té - x4 hoi ¢ dia phuong; theo ddi, bao co cong
tac tin ngudng, ton gido, thanh nién; theo doi cong tac an toan thuc pham; phoi
hop thuc hién cong tac bao v€, cham soc tré em trén dia ban.

d) Chu tri, phdi hop véi cong chire khac va Trudng thon, To trudng té din
pho xay dung huong udc, quy udc & thon, to dan pho va thuc hién cong tac gido
duc tai dia ban.

d) Ky ban hanh cc vin ban thudc thim quyén hodc uy quyén Cha tich
UBND xa.

e) Phu trach dia ban x6m Au Kit.

g) Cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia Pang, ctia phép luét c6 lién quan,
cua co quan c6 tham quyén quan 1y can bd va theo phan cong cua Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa.

4. Ong Nong Vin Hiru, Chi huy truéng Ban Chi huy Quan sw, Uy vién
UBND

a) Tham muu, dé xuat voi Pang ty, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
cép xa vé chi truong, bién phap, giai phap lanh dao, chi dao thuc hién nhiém vu
quoc phong, quan su; xay dung luc lugng dan quan, luc luong du bi dong vién;
phbi hop véi cac t6 chtrc chinh tri - x3 héi trién khai thuc hién nhiém vu cong
tac quoc phong - quan su trén dia ban;

b) Phdi hop v6i cac don vi quan doi nhan dan, cong an nhan dan va lyc
luong khac trén dia ban tham gia xay dung nén quoc phong toan dan, khu vuc
phong thu dan sy; gilt gin an ninh chinh tri, trat ty, an toan xa hoi;

¢) Phéi hop véi cac don vi bo doi bién phong, hai quan, canh sat bién va

cac luc luong khac bao vé chu quyen an ninh bién gidi qudc gia va chu quyén,
quyén cha quyén trén cac ving bién Viét Nam;

d) Thyc hi¢n nhi€ém vu phong, chong, khic phuc hau qua thién tai, dich
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bénh, tim kiém, ctru nan, bao v¢ va phong, chong chay rung, bao vé mdi truong
va cac nhi€ém vy phong thu dan su khéc;

d) Giup Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 thyuc hién cong tac ding ky, quan
Iy cong dan trong d6 tudi 1am nghia vu quan su, quan nhan dy bi va dan quén tu
v€ theo quy dinh cua phap luat, thuc hién cong tdc dong vién goi thanh nién
nhap ngi;

e) Tham muu, gitp Hoi dong nghia vu quan su cAp xa xir Iy cac vi pham
theo quy dinh cua Luat Nghia vu quén su;

g) Giup Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xay dung va chi dao luc luong
dan quan phoi hop vdi cong an va céac luc luong khac thuong xuyén hoat dong
bdo v€ an ninh trat tu, san sang chién dau, t6 chirc khac phuc thién tai, so tan,
curu ho, clru nan;

h) Chu tri viéc phdi hop véi céc t6 chirc chinh tri - x4 hoi vé thuc hién cong
tac gido duc qudc phong trén dia ban;

i) Gitp Uy ban nhan déan cép xa thyc hién chinh sach hau phuong quan doi
va thuc hién cac ché do, chinh sach doi vdi dan quan, quan nhan du bi theo quy
dinh cta phap luat;

k) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cia Chu tich Uy ban nhan
dan xa, ciia Ban Chi huy Quan su cap huyén va quy dinh cua phap luat vé quoc
phong.

1) Phuy trach dia ban x6m Qudc Phong.

5. Truéng Cong an xi, Uy vién UBND

a) Tham muu UBND xa, Chu tich UBND xa vé cong tac an ninh trat ty
trén dia ban xa.

b) Chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua Cong an x3a; cung vdi cac Uy
vién UBND xa chiu trach nhiém tap thé vé cac hoat dong cua UBND xa.

¢) Phu trach dia ban x6m Ban Dong.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chua tich UBND xa va
quy dinh cua phép luat vé Cong an.

II. CONG CHU'C UY BAN NHAN DAN XA
1. Ong La Vin Lap, cong chirc Vin phong - thong ké

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 t6 chuc thyc hién nhiém vy, quyen
han cta Uy ban nhan dan cap x4 trong cac linh vuc: Vian phong; cong tac thong
ké; cong tac ndi vy; cai cach hanh chinh; kiém soat thu tuc hanh chinh; thi dua
khen thudng, ky luat. Cu thé:

- Gitp UBND xi x4y dung chuong trinh, ké hoach cong tic hang thang,
lich 1am viéc va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, lich lam vi¢c d6; Thong
bao két luan cac cude hop cia Thuong truc UBND x3, tham muu cho UBND
trong chi dao thuc hién; dy thao cac van ban theo yéu cau cua UBND va Chu
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tich UBND xa; quan ly sO sach, gidy to lién quan. Quan ly tai san cua co quan,
mua sim thlet bi cho hoat dong cua co quan. Dé xuit viéc khic phuc nhiing hu
hong, xudng cip cua tai san co quan. Mua vin phong phdm dam bao cho hoat
dong cua cac bo phan chuyén mén thudc co quan theo co ché tiét kiém, hiéu
qua. Quan ly, theo doi can b lanh dao, cong chirc xa thyc hién van hoa cong so,
gio gidc lam vige trong gio hanh chinh, tac phong, 18 16i 1am viéc noi cong so.
Ky thtra 1énh mdt s6 loai van ban do Chu tich UBND xa giao.

- Cong tac ndi vu: Phu trach cong tac td chitrc; nhan su; quan 1y va thuc
hién cac ché do, chinh sach ddi véi can bo, cong chuc, lao dong hop déng, nguoi
hoat dong khong chuyén trach cap xa, xom. Tham muu cong tic danh gia hang
thang, nam cua UBND xa;

- Tham muu thyc hién cong tac thi dua, khen thuong, ky ludt trén dia ban
theo quy dinh cua phap luat;

- Cong tac cai cach hanh chinh: Tham muu cho UBND xa thyc hién cong
tac cai cach hanh chinh, giap UBND xa thuc hién co ché mot cua, mot cura lién
thong; t6 chitc b phan tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét cac thi tuc
hanh chinh cia UBND x4; x4y dung chinh quyén dién tir, cong nghé thong tin,
chuyén doi sb; cong tac kiém soat thl tuc hanh chinh;

- Giup Uy ban nhan déan cdp xa trong viéc 1ap cac biéu mau théng ke, to
chuc thuc hién diéu tra thong ké theo quy dinh ctuia phéap luat vé thong ké; tong
hop, thong ké va quéan 1y co s dir li¢u theo cac linh vyc trén dia ban.

b) Tham dinh, kiém tra thé thirc va k¥ thuét trinh bay cic van ban thudc
linh vuc Dia chinh - nong nghiép - xay dung va moi truong, linh vuc Tai chinh -
ké toan.

c) La cong chirc chuyén trach va truc tiép thuc hién nhiém vu tai BO phan
ti€ép nhan va tra két qua cua xa.
d) Phu trach dia ban x6m Ban Dong

Q) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

2. Ong B¢ Ich Thitc, cong chirc Vin phong - thong ké

a) Tham muu, giup Uy ban nhén dan xa t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén
han cua Uy ban nhan dan cap xa trong cac linh vyc: Van thu, luu trir; bao cao
phat trién kinh té xa hoi xa; cong tac tlep dan; thuc hién cac nhiém vu Hoi dong
nhan déan x4 giao. Cu thé:

- Véan thu, luu trit: Tham muu cho Chu tich UBND xa thyuc hién chirc nang
quan 1y nha nude vé cong tac van thu, luu trir tai UBND x3, bao dam sy théng
nhat quan 1y theo linh vuc chuyén mén. Quan ly van ban di, dén; quan 1y hd so,
tai li¢u trong kho luu trir cap xa; huong dan can bo, cong chitc UBND x4 trong
viée lap hd so cong viéce; t6 chire sip xép hé thdng, bao quan hd so, tai liéu an
toan dé phuc vu 1au dai cho cong tac cia HDND va UBND cap xa. Phuc vu céac
nhu cau khai thac va sir dung ho so, tai liéu luu trit clia cac to chiic, c4 nhan.
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Ping ky cong vin di, dén, giri vin ban cho cip trén theo dung thoi gian quy
dinh. Ghi bién ban céc cuoc hop UBND va quén ly con dau cia UBND x3;

- Cong tac tlep dan: Gitp Chu tich Uy ban nhan déan cép Xxa t6 chuc tlep
dan, 1a dau méi tiép cong dan cua xd; nhan don thu khiéu nai, t6 céo va chuyen
dén Thuong tryc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xem xét, giai quyét theo
thAm quyén; theo ddi viéc truc tiép cong dan cua cong chirc chuyén mon. Tong
hop, theo doi, bao cao viéc thuc hién quy ché lam viéc cta Uy ban nhan dan cap
x4 va thuc hién quy ché dan cha ¢ co s6, cong tac dan van chinh quyén theo quy
dinh cta phap luat;

- Thuc hién cac nhiém vu Hoi déng nhan dan xa giao. Phéi hop véi cong
chuc khac trong viéc chuan bi cac diéu kién vat chat, ky thuat dé td chirc cac ky
hop ctua Hoi déng nhan dan, phién hop ctia Uy ban nhan dan va cac hoat dong
khac cua Hoi dong nhan dan, Thuong truc Ho1 d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan
cap xd; cong tac bau ctr dai biéu Qudc hoi, bau ctr dai biéu Hoi déng nhan dan
cac cap va bau cur thanh vién Uy ban nhan déan cap xa;

- Tong hop, bao cdo tinh hinh kinh té - x3 hoi hang thang, quy, va nam.
Chu tri, phéi hop vo1 cong chure khac theo doi viée thuc hién ké hoach phat trién
kinh té - xa hoi; tong hop, théng ké két qua thuc hién cac chi tiéu phat trién kinh
té - x4 hoi & cap x4 theo quy dinh cta phép luat;

Giup UBND xa quan 1y tai sadn co quan; quan ly, theo doi can b lanh dao,
cong chure xa thuc hién van hoa cong s¢, gio giac lam viée trong gio hanh chinh,
tac phong, 1€ 161 lam viéc noi cong sa;

b) Tham dinh, kiém tra thé thirc va k¥ thuét trinh bay cac van ban thudc cac
linh vyc: Van hoa - xa hoi, Tu phap - hd tich, Cong an, Quéan sy;

c) La thanh vién va truc tiép thyc hién nhiém vu tai B phan tiép nhan va
tra két qua cua xa;
d) Phu trach dia ban x6m Ban Dong.

Q) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

3. B4 Nong Thi Bén, cong chirc Pia chinh - néng nghiép - xay dung va
moi truong

_a) Tham muu, giup Uy ban nhén dan cap x4 to chirc thuyc hién nhiém vy,
quyén han ciia Uy ban nhan dan cép xa trong cac linh vuc: Xay dung, giao
thong, thuy loi va xy dung nong thon mai trén dia ban theo quy dinh ctia phap
luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau: Thu thap thong tin, téng hop $6
lidu, 1ap s6 sach céc tai liéu va xdy dung cac bao cdo cong tac quy hoach, xay
dung, giao thong, thuy loi va xay dung nong thon méi trén dia ban theo quy dinh
cua phéap luat;

Tham gia giam sat vé k¥ thuat cic cong trinh xay dung thudc thim quyén



quan ly ciia Uy ban nhan dan cap xa;

Thuc hién cac Chuong trinh Muc ti€u quéc gia trén dia ban xa va mot $6
chuong trinh, du an khac (néu c6) thudc linh vuc phu trach;

Chu tri, phéi hop vo1 cong chirc khac thuc hién cac tha tuc hanh chinh
trong viéc tiép nhan ho so va xay dung cac hd so, vin ban vé viéc cap phép cai
tao, xdy dung cac cong trinh va nha ¢ trén dia ban de Chu tich Uy ban nhan dan
cap x3d quyét dinh hodc bao cao Uy ban nhan dan cip trén xem xét, quyét dinh
theo quy dinh cua phap luét;

Chu tri, phéi hop véi cac nganh xay dung, trién khai cac chuong trinh, du
an xay dyng va phat trién nong thon.

Tham muu, gitp Uy ban nhan dén cép xa xdy dung, trién khai thyc hién
cac quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xd hoi, nganh, linh vyc thudge tham
quyén cua Uy ban nhéan dan cép xa hodc cta cap trén di phé duyét trién khai trén
dia ban cap xa.

¢) La thanh vién va truc tiép thuc hién nhiém vu tai Bo phan tiép nhan va
trd két qua cua xa.
d) Phu trach dia ban x6m Tung Kit.

d) Thyc hién cac nhiém vy khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

4. Ong Luu Vin Toan, cong chirc Pia chinh - ndng nghiép - xay dung
va moi truong

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cép x4 to chirc thuc hién nhiém vu,
quyén han ctia Uy ban nhan déan cp x4 trong cac linh vuc: Dt dai, dia giéi hanh
chinh, tai nguyén, moi truong, nong nghi€p, 1am nghiép trén dia ban theo quy
dinh cua phap luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau: Thu thap thong tin, téng hop $6
liéu, 1ap sO sach cac tai lidu va xdy dung cac bao céo vé dat dai, dia gi61 hanh
chinh, tai nguyén, moi truong va da dang sinh hoc, ndng nghi¢p, 1am nghiép trén
dia ban theo quy dinh cta phap luat;

T6 chirc van dong nhan dan ap dung céc tién bd khoa hoc k¥ thuat vao san
xuat, bao vé moi trudong trén dia ban;

_ Tham muu cho UBND xi thyc hi¢én cong tac quan ly nha nudce linh vyc:
Trong trot, Khuyén nong, Chan nuéi, Thua y;

Chu tri, phdi hop voi cong chuc khac thue hién cac thu tuc hanh chinh
trong viéc tiép nhan hd so va tham tra dé xac minh nguon gbe, hién trang dang
ky va str dung dat dai, tinh trang tranh chip dat dai va bién dong vé dat dai trén
dia ban; xay dung céc ho so, van ban vé dat dai trén dja ban dé Chu tich Uy ban
nhan din cap xi quyét dinh hodc bao cio Uy ban nhan dan cép trén xem xét,
quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat;

Chu tri, phéi hop véi cac nganh xay dung, trién khai cac chuong trinh, du
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an vé san xuat nong, 1am nghiép, quan 1y, bao vé, phat trién rimg va tai nguyén
rung.

c) La thanh vién va truc tiép thuc hién nhiém vy tai B§ phan tiép nhan va
tra két qua cua xa.

d) Phu trach dia ban x6m Mo Nhan.

CD Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

5. Ba Nong Thi Hong, cong chirc Tai chinh - ké toan

‘a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cép x4 t6 chire thuc hién nhiém vu,
quyén han cia Uy ban nhan dan cap xa trong linh vuc tai chinh, ngan sach trén
dia ban theo quy dinh cta phép luat.

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cip xi xay dung dy toan thu, chi ngan
sach cap xa trinh Ho1 dong nhan dan cap xa phé duyét; to chuc thuc hién du toan
thu, chi ngén sach va cac bién phép khai thac ngudn thu trén dia ban.

¢) T6 churc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huéng din
cua co quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach cap xa va thuc hién bao céo
tai chinh, ngan sach theo quy dinh cia phép luat.

d) Giap Uy ban nhan dan cip xa thue hién quan ly nguon von cac du an

dau tu xay dung co ban, tai san cong tai cap xa; kiém tra, quyét toan cac dy an
dau tu xay dung thudc tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan cip xa.

d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhén dan cap xa giai quyét ché do,
chinh sach dbi véi can bo, cong chirc cip xa va ngudi hoat dong khong chuyén
trach.

e) Phu trach dia ban xo6m Gia Luong.

g) Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

h) Thyc hién nhiém vu phy trach ké toan cac don vi trudong hoc ¢ trén dia
ban xa.

6. Ba Nong Thi Quy, cong chirc Tw phap - ho tich

_a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap xa to chuc thyc hién nhiém vu,
quyén han ctia Uy ban nhan dan cip x4 trong céac linh vuc: Tu phap va ho tich
trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- PI}é bién, gido duc phap luat; quan ly tu sach phap luat, xay dung x4 dat
chuan ti€p can phap luat; té6 chirc phuc vu nhan dan nghién ctru phap luat.

- Thyc hién nhiém vu cong tac tu phap, ho tich, chimg thyc, chung nhan va

theo doi vé qudc tich, nudi con nudi; sb lugng, chat luong vé dan so6 trén dia ban
cap x4 theo quy dinh ctia phap luat; giup Uy ban nhan dan cép x3 xay dung va
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quan ly co sé dir liéu vé hg tich trén dia ban.

- Gitp Uy ban nhan déan cp x4 trong cong tac phong chéng tham nhiing va
cac nhiém vu lién quan dén linh vuc thanh tra.

c) La thanh vién va truc tiép thuc hién nhiém vu tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua xa.
d) Phu trach dia ban x6m Gia Luong.

Q) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

7. Ba Nong Thi Phuwong, cong chirc Tw phap - ho tich

_a) Tham muu, giap Uy ban nhén déan cap x4 to chire thuc hién nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhan dan cip x4 trong céc linh vuc: Tu phap va ho tich
trén dia ban theo quy dinh cua phép luat.

b) Truc tiép thyuc hién cic nhiém vuy sau:

- Tham tra, ra soat cac van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dén
va Uy ban nhéan dan cép xa béo céo co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;
tham gia cong tac thi hanh 4n dan sy trén dia ban;

- Thyc hién nhiém vu cong tac chung thuc, phdi hop véi cong chic Vin
hoa - xa hoi huong dan xay dung huong udc, quy udc ¢ thon, to dan pho va
cong tac gido duc tai dia ban.

- Chu tri, phdi hop vdi cong chirc khac thuc hién cong tic hoa giai & co so;
xur ly vi pham hanh chinh; theo doi viéc thi hanh phap luat va t6 chtic lay y kién
nhan dan trén dia ban cap xa trong vi¢c tham gia xay dung phap luat.

- Tham muu, bdo cdo cong tac gidi quyéet cac don thu phan anh, kién nghi,
khi€u nai, t0 cao trén dia ban.

c) La thanh vién va truc tiép thyc hién nhiém vu tai B phan tiép nhan va
tra két qua cua xa.

d) Phy trach dia ban x6m Au Kit.

Q) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

8. Ong Tw Vin Huén, cong chirc Vin hoa - xa hi

Tham muu, giap Uy ban nhan dan cap x4 to chirc thyc hién nhiém wvu,
quyén han ctiia Uy ban nhan dan cdp xa trong cac linh vuc: Lao dong, thuong
binh, x3 hoi, dan tdc, cu thé:

a) Thong ké dan sb, lao dong, tinh hinh hinh viéc 1am, nganh nghé trén dia
ban, ndm sb lugng, tinh hinh céc ddi tuong hudng chinh sach; hudng dan va
nhén ho so cua nguoi xin hoc nghé, xin viéc lam, ngudoi huong chinh sach uu
dai, chinh sach xa hoi; theo doi chuong trinh x6a doi, gidm ngheo, chi, tra trg
cép x4 hoi; thuc hién chinh sach dan toc tai co s&; thuc hién bao co so két, té)ng
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két cong tac lao dong, thuong binh va xa hoi, cong tac gia dinh va tré em; quan
ly, ra soat cap thé BHYT cho ngudi nghéo. Thyc hién mot sO chuong trinh, dy
an, tiéu dy an thudc chuong trinh muc tiéu qudc gia giam nghéo bén viing.

b) Ndm, theo ddi cac ddi twong mic cac t& nan xa hoi; hudng dan cho céac
gia dinh c¢6 nguoi nghién ma tiy va ban than nguoi nghién ma tiy lam thu tuc
cai nghién; tham muu, dé xuat véi UBND x3 vé viéc kiém tra nghi nghién hozc
cai nghién bit budc theo quy dinh ctia phap luat.

c¢) L4 Thuong tryc Ban chi dao giam nghéo va mot s6 Ban khac thudc
nganh Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

d) La thanh vién va truc tiép thuc hién nhiém vu tai BO phéan tiép nhan va
tra két qua cua xa.
d) Phy trach dia ban xém Qudc Phong.

g) Thuc hién cac nhiém vy khac theo phan cong cua Chu tich ny ban nhan
dan cap xa va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

Diéu 2. Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viéc cua Chu tich, Phé Chu
tich va Uy vién UBND xa:

1. Chi tich Uy ban nhan dan xa

- Chiju trach nhiém c4 nhan vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han duoc
giao; cung cac thanh vién khac ctia Uy ban nhan déan chiu trach nhiém tap thé vé
hoat dong ctiia Uy ban nhan dan truéc Hoi dong nhan dan xi, Uy ban nhan dan
huyén, trude nhan dan dia phuong va trude phap luat.

- Truc tiép chi dao giai quyet hozc giao Phé Chu tich Uy ban nhan déan cha
tri, phdi hop giai quyet nhimg van dé lién quan dén nhiéu nganh, linh vyc ¢ dia
phuong. Truong hop can thiét, Cha tich Uy ban nhan dan co thé thanh lap céc to
chure tur van dé tham muu, gitp Chu tich giai quyét cong viée.

- Uy nhiém Pho Chu tich Uy ban nhan dan thay mat Chu tich diéu hanh
cong vi¢c cua Uy ban nhan dan khi Chu tich Uy ban nhan dan vang mat.

- Thay mat Uy ban nhan dan ky guyét dinh cua Uy ban nhan dan; ban hanh
quyét dinh, chi thi va hudng dan, kiém tra vi€c thi hanh cac van ban d6 ¢ dia
phuong.

2. Ph6 Chi tich Uy ban nhan dan xa

- Thuc hién cac nhiém vu theo su phan cong cia Chu tich Uy ban nhan dan
va chiu trach nhiém truge Chu tich Uy ban nhan dan vé viéc thyuc hién nhiém vu
dugc giao; cung cac thanh vién khac cua Uy ban nhén dan chiu trach nhiém tap
thé vé hoat dong ctia Uy ban nhan dén.

- Tham du day du cac phién hop Uy ban nhan dan; thao luan va biéu quyét
nhimg van dé thudc nhiém vy, quyén han ctiia Uy ban nhan dan.

~ -Ky quyét dinh, chi thi ctia Chi tich Uy ban nhan déan khi duoc Chu tich
Uy ban nhan dan ty nhiém.
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3. Uy vién Uy ban nhén dén xi

- Puoc Chu tich Uy ban nhan dan phan cong phu trach linh vuc cu thé va
chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan vé viéc thuc
hién nhiém vu duogc giao; cung cac thanh vién khac cua Uy ban nhan dan chiu
trach nhiém tap thé vé hoat dong cua Uy ban nhan dan; bido cdo cong tac trude
Hoi dong nhan dan khi duoc yéu cau.

- Tham du day du cac phién hop Uy ban nhan dan; thao ludn va biéu quyét
nhiing van dé thudc nhiém vy, quyén han cta Uy ban nhan dan.

Diéu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh s6
70/Qb-UBND ngay 26/02/2024 cua Uy ban nhan dan xa Kim Loan.

Vin phong — thong ké x&, cac nganh lién quan va cac éng, ba co tén tai
biéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Biéu 3 (T/h);

- UBND huyén (B/c);

- Phong Néi vu (B/c);

- TT. bang uy, HDND Xx§;

- CT, cac PCT UBND x&;

- Uy ban MTTQ va céc doan thé x4; N %
- xom; A
Joxom Ha Thé Thanh
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